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При направлении юридически значимых электронных документов в Балтийский Лизинг просим Вас оформлять документы/пакеты в соответствии с требованиями ниже:
· Выбор подразделения из списка;
· Документы к одному договору объединить в один пакет;
· Для документов в произвольной форме – указать атрибуты в соответствии с п.3
· Для формализованных документов по правилам ФНС.

Выполнение указанных требований ускорит процесс адресации и обработки документации, направляемой в Балтийский Лизинг, и сократит время на проведение документов как с вашей стороны, так и со стороны Балтийского Лизинга.

1. Распределение по подразделениям.
При отправке документа или пакета документов в Балтийский лизинг необходимо выбрать конкретное подразделение или филиал из выпадающего списка получателей документов.
В противном случае, документы будут направлены на Головное подразделение, что может замедлить процесс разбора юридически значимых электронных документов.

2. Пакетная отправка электронных документов.
При необходимости отправки нескольких юридически значимых документов в одно из подразделений Балтийского лизинга (например, при предоставлении закрывающих документов) важно после загрузки документов и заполнения необходимых данных объединить документы в единый пакет.
В таком случае документы будут направлены одному получателю, и между ними будет установлена связь в системе.
 
3. Отправка документов в произвольном формате.
При загрузке документов в произвольном формате (PDF, Excel, Word и т.д.) для возможности маршрутизации документов необходимо:
· Указать «Тип документа» (нежелательно направлять документы с типом «Неформализованный документ» по причине ограниченного набора метаданных, предусмотренного для данного типа);
· Данные договора: для первичных документов с типом документов: «Акт», «Счет»,
· Накладная» - в поле «Основание» необходимо указать: «Внешний номер договора» + «Дата договора»;
· Именовать файлы предоставляемых документов в соответствие с маской: «Тип документа_№ документа_от_Дата документа». Например, «Акт 7869 от 24.09.2025»

4. Отправка формализованных документов.
Осуществлять загрузку формализованных документов на площадку ЭДО из внешних систем необходимо в формате XML в соответствии с требованиями ФНС. 
Обязательно необходимо указывать данные по договору, такие как номер договора и дата договора. Также есть возможности создавать формализованный документ на площадке ЭДО.
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